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Проректору НИЯУ МИФИ
ФИО
от _________________________________________
                     (должность руководителя структурного подразделения)


	(фамилия имя отчество)


«___» _____________ 20__г.
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	Прошу Вас направить в командировку
	

	
	(ФИО командируемого, должность, структурное подразделение, контактные данные, табельный номер)

	

	(цель командировки/задание на командирование)

	

	(место командировки (страна, город, наименование организации)

	
	
	

	(срок командировки, в том числе работа в выходные/праздничные дни, отъезд-приезд в выходные дни)
	
	(ориентировочная стоимость командирования)

	

	(основание командировки).
	
	


Смета расходов:
	КВР/КОСГУ
	Наименование расходов
	Планируемая сумма расходов, руб.
(заполняет руководитель структурного подразделения/командируемый)

	Ориентировочная сумма расходов, руб.
(заполняет бухгалтер)
	Внутренний счет
(заполняет руководитель внутреннего счета)

	112/212
	Суточные
	*

	
	

	112/226 
(244/222 при наличии)
	Проезд
	*

	
	

	112/226

	Проживание
	*

	
	

	112/226

	Медицинское страхование
	*

	
	

	112/226

	Виза
	*

	
	

	112/226

	Организационный взнос
	*

	
	

	
	Всего:
	*

	
	


		____________________ 
      /ФИО командируемого/ 
 «___» _____________ 20__г.

СОГЛАСОВАНО:	
Проректор                                         ________________________         ____________________
                                                                                                                                               (ФИО)

Специалист УБУ                              ________________________          ___________________
                                                                                                                                    (ФИО)
Специалист ДЭФ                              ________________________          ___________________
                                                                                                                                    (ФИО)

Руководитель структурного 
подразделения / 
Руководитель проекта                          __________________________          ______________________
                                                                                                                                                 (ФИО)
                                                                                                                                                                      
Исполнительный офис/
Дирекция программы                     _________________________         ___________________
                                                                                                                                      (ФИО)  
                                                                                                                                                                                        
